MARIJAMPOLES SPORTO CENTRO UGDYTINIU MIGRACIJOS TEIKIMO INSTRUKCIJA

1. Prisijunkite prie dokumenty valdymo sistemos (toliau DVS) Siuo adresu:
https://dvs.marijampole.|t

Pirmajame lange jveskite savo prisijungimo duomenis: prisijungimo varda, slaptazodj ir spauskite ,,prisijungti*‘:
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Prisijungimas

1. Iveskite prisijungimo varda

-

J Dokumenty valdymeo sistema

Prisijungimo vardas

2. Iveskite prisijungimo slaptazodj

[

3. Paspauskite ,,Prisijungti‘
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https://dvs.marijampole.lt/

1. Pasirinkite ,,Vidaus dokumentai*

2. Prisijungus prie sistemos, pasirinkite ,,Vidaus dokumentai*:

& Dokumenty valdymo sistema

Gaunamieji Siunciamieji

o M/ K

1 Darbalaukis S8 dokumentai

Darby saragas

dokumentai 4

L) dokumentai

D Vidaus
= dokum

Ij‘\ Teisé
entai , LO® aktai

Visi dokumentai ir pavedimai
Perzitiréti naujus

SusipaZinti

Perfilreti pakeistus

Dokumentai: GD, PL, 5D, VD, TA, PRT, SUT
Man nukreipta

Man nukreipta tiesiogiai
Man nukreipta su rezoliucija
Man nukreipta su pateikimu
Mano véluojantys

Atlikti Siandien

Artéja lvwkdymao terminas
Pavedimo pagrindas

Ragyti rezoliucija

[raZyti wykdymao iraga

Sutartys
Pasibaigé galiojimo terminas
Artéja galiojimo terminas

Rengiamieji dokumentai (rem
Veéluojantys dokumentai

Rengiamieji dokumentai (vyki
Man pateikti suderinirmui
Yéluojama suderinti man pate
Mano atmesta

Mano patvirtinta

Derinti rengiamus dokumentu
Vizuoti rengiamus dokumentu
Pasiragyti rengiamus dokume
Yéluojama derinti

Weéluojama vizuoti

Véluojama pasiradyti

Twirtinti rengiamus dokumentc
Registruoti rengiamus dokum
Yeéluojama tvirtinti

Weéluojama registructi

&
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3. Atsinaujinusiame lange pasirinkite ,,Naujas*:

8 Dokumenty valdymo sistema

M/ K 1 Gaunamieji Y Siunéiamieji  Vidaus

Darbalaukis o4 dokumentai , @) dokumentai , L dokumentai , L dokumentais

1. Pasirinkite ,,Naujas*

Vidaus dokumentai RuoZiniai

m Filtras Sisteminis (3 mén. laikotarpio) v Registras Visi

+ Haujas - 2 PerZiorati ¢ Redaguoti Eksportuoti | Daugiau

1 i 1 1 v RedNr | v Reg.data | ~  Dok. N, v Antrasté

4. Atsivérusiame naujame lange reikia uzpildyti Siuos langelius:
Registras - [DP] - Darbuotojy pras§ymy registras
Byla — pasirinkite ,,3.6.E-Darbuotojy prasymai, susij¢ su tarnyba ir darbo santykiais*;
Riisis — pasirinkite ,,1015 — [rasas*
Antrasté:
Dél ugdytiniy migracijos

Pastabos:
Prasau atlikti migracijg pagal pridedamg dokumenta.

Toliau pildant vidaus dokumentg:
Lapy skaicius: pasirinkite 2 ar kiek lapy uzims jasy pridedamas migracijos dokumentas.
Rengéjas (pirmas): pasirinkite save (irasykite savo pavarde | atitinkamq langelj ir atsiradus pasirinkimui pazymékite pasirinkima).
Atsakingas: pasirinkite Marijampolés sporto centro pavaduotoja sportui.
Pasirasé: pasirinkite save
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Pavyzdys, kaip turéty atrodyti uzpildytas atostogy praSymo vidaus dokumentas:

# Dokumenty valdymo sistema

Vidaus dokumentas: DP-159

Antrasté: Pragau man suteikti kasmetines atostogas nuo 2022 balandZio 21 d.iki 26 d. (3 d.d.), atostoginius iEmokant kartu su darbo uimokesdiu.

Registracijos data: 2022-03-31 Uiregistravo:

| =+ Nauja rezoliucija “H X Uzdanyti ‘|| + Haujas |‘|

Kortelé Darbu seka RyZiai Rezoliucijos Pavedimai eiklos Zurnalas Eymelés Privilegijos Pateikimai Perfitiros kontrolé Zurnalas
—il

| ' I3saugoti H < |Esaugoti ir uZdaryti H Pasiradyti (ADOC) | ||| SusipaZinti || Sukurti ruoSinj H Perduoti radtinems ‘|| Formuoti... ‘H Daugiau ‘|
Bendra informacija
Registras: * CP - Darbuotoju pragymu registras v
Byla: [2022] 3.6.E-Darbuotoju pradymai, susije su tarnyba ir darbo santykiais
Req. data:* 2022-03-31 =
Eil. Mr.* - 159 v
Elektroninis (su kvalifikuotais/paZangiais el. |:|
paragais) :
Konfidencialus: O
Dok, Mr:
RiZis: 1015 -Iragas v
Dok, grupe: v
Eta- % . L - Aa
Antraté: Dél ugdytiniy migracijos
Pastabos: Pra$au atlikti migracijg pagal pridedama dokumenta.
) A | a
Lapu sk./Priedo lapu sk 2 - v
Dokumento darby seka: [i] r MARIJAMPDLES
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1. Pasirinkite save

2. Pasirinkite savo tiesioginj vadova (pavaduotojas sportui)

Susije subjektai

Rengéjas (pirmas):
Rengéjo {pirma) padalinys:
Rengéjas (antras):
Atsakingas:

Tvirting:

Suderina:

Pasiragé:

Vykdymo informacija

Terminas iki:

Atsakyta data (kontroliuojamas ivykdymas)/ Mr.:

Papildomos kontrolés:

Etapas:

37802041234 - Marijamp

olg

sporto centras

& =
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r

3. Pasirinkite save
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5. Marijampolés sporto centro svetaingje:
www.marijampolessportocentras. It
Eikite j skiltis ,,Apie mus* ->, Treneriams* - >, Dokumenty Sablonai*

Parsisiyskite migracijos pildymo forma:

Dokumenty sablonai:

» Ugdytinio sutarties forma 1. Parsisiyskite migracijos
forma pildymui.

- Migracijos teikimo forma

Migracijos forma parsisiyskite paspaude|cia.

Formoje turite uzpildyti:
1. Pildymo datg;
2. Nurodyti formga pildantj trenerj.

Formoje yra 4 skiltys:
1. Jtraukiamy sportininky lentelé — pildote visus informacinius stulpelius apie ugdytinius, kuriuos praSote jtraukti j atitinkamas grupes.;
2. Isbraukiamy sportininky lentelé — pildote visus informacinius stulpelius apie ugdytinius, kuriuos prasote iSbraukti i$ atitinkamy grupiy;
3. Perkeliamy sportininky lentelé — pildo treneriai, kurie perkelia sportininkus i$ vienos savo grupés j kitg arba treneris, pas kurj ateina ugdytinis i$
kito trenerio (kai ugdytinis keicia trenerius ar sporto Sakas, bet neiSeina i§ Marijampolés sporto centro);
4. Atnaujinamy ugdytiniy MP lentelé — pildo treneriai, kai nori atnaujinti sportininky meistriSkumo pakopas. Jei pildoma §i dalis, treneris privalo
prie Kontoros prasymo pridéti ir meistriSkumo pakopas jrodancius protokolus.
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http://www.marijampolessportocentras.lt/
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6. Norint pridéti dokumentus, Kontoroje pildomo vidaus dokumento kairéje apacioje spauskite mygtuka ,,Pridéti* ir pasirinkite norimus dokumentus.

m Perducta rastinéms

1. Jei jums reikia prideéti Faily sarasas
dokumenta, spauskite
»Pridéti, kurj rasite
kairéje apacioje

Muskaityti || IEtrinti || Atsiziysti || Siysti el. pastu || Perzidreti || Atidaryti ADOC || Hustatyti pagr. || Pridéti PDF Zyma || Konvertuoti | POF

Req. Nr.... v  Pavadinimas ¢

Uzpilde visus nurodytus laukus paspauskite ,,ISsaugoti ir uzdaryti*. 1. Baigg pildyti praSyma, paspauskite ,,ISsaugoti ir uzdaryti

# Dokumenty valdymo sistema

Marijampolés sporto centras | Erika Jablonskiené ~ | Nustatymai | Pagalbz

Vidaus dokumentas: DP-159

Antraite: Pra3au man suteikti kasmetines atostogas nuo 2022 balandzio 21 d.iki 25 d. (3 d.d.), atostoginius ismokant kartu su darbo ufmokesgi
Registracijos data: 2022-03-31 Uiregistravo: Eri

+ vaue czowers | J| % syt |1 [ ouee

Kortelé Darbuseka Ry3isi  Rezoliucijos  Pavedimai  \VeidesTmalas  Zymelés  Privilegijos  Pateikimai  Perfidros kontrolé  Zurnalas
A

 Bsaugoti HI#" Ksaugoli i uZdaryti || mnoc: | ‘|\| Susipazinti H Sukurt ruosin] H Perducti rastinéms |\| Furmunti..‘H Daugiau ‘|

Bendra informacija

Susije subjektai

Registras: * DP - Darbuotojy pradymy registras v

Rengéjas (pirmas) T4 - Erik: . . =
Byla: [2022] 3.6.E-Darbuotoju prasymai, susije su tarnyba ir darbo santykiais Rengéjo (pirmo) padalinys: 37802041234 - Manjampoles sporto centras 1 -
Reg. gata: 2022-03-31 i Rengéjas (antras). v
Eil N 159 b Atsakingas: 88 - Tomee Wiverie I
Elektroninis (su kvalifikuctaisipazangiais el. D Tvirting: v
paraais) v
Suderino:
Konfidencialus: O
PasiraZe: 74 - Erika Jablonskiené
Dok Nr. v
Riigis: 1015 -|radas =
Vykdymo informacija
Dok. grupé v
- ~ Aa .
Anirasie. Del kasmetiniy apmokamy atostogu suteikimol Terminas ik B =
Atsakyta data (kontroliuojamas jwkdymas) / Nr.: ﬁ (o
Papildomos kontrolés: +
Etapas: v
Pastabos

PraSau man suteikti kasmetines atostogas nuo 2022 balandzio 21 d.iki 25 d. (3d.d.),
atostoginius ismokant kartu su darbo uZmokes€iu.

Lapy sk./Priedo lapy sk.:
Dokumento darby seka: ;)

m Perduota rastinems

4r

Faily sgrasas 2- AtSIjUﬂklte
| Pridéti H Nuskaityti H trinti |\ Atidaryti ADOC ” Nustalyti pagr. H Fridéti PDF Zyma ” Konvertuoti | FDF nuo SIStemOS

Atsisiysti H Siysti el. padtu ” PerZiuréti ‘

Reg. Nr... ~  Pavadinimas t

~  Pagrindinis w  Failas v



7. Jei daugiau nesinaudosite DVS, atsijunkite nuo sistemos paspaude atsijungimo mygtuka, kurj rasite

| Nustatymai | Pagalba

virSuje desinéje pusg¢je. o
2. Atsijunkite
nuo sistemos.
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