MARIJAMPOLES SPORTO CENTRO DARBUOTOJU PRASYMU TEIKIMO MARIJAMPOLES SPORTO CENTRE INSTRUKCIJA

1. Prisijunkite prie dokumenty valdymo sistemos (toliau DVS) Siuo adresu:
https://dvs.marijampole.It

Pirmajame lange jveskite savo prisijungimo duomenis: prisijungimo varda, slaptazodj ir spauskite ,,prisijungti*:
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LOKALUS
Prisijungimas

1. Iveskite prisijungimo varda

-

J Dokumenty valdymeo sistema

Prisijungimo vardas

Lo

2. Iveskite prisijungimo slaptazodj

3. Paspauskite ,,Prisijungti*
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https://dvs.marijampole.lt/

1. Pasirinkite ,,Vidaus dokumentai‘

2. Prisijungus prie sistemos, pasirinkite ,,Vidaus dokumentai*:

& Dokumenty valdymo sistema

Gaunamieji Siunciamieji

o M/ K

1 Darbalaukis S8 dokumentai

Darby saragas

dokumentai 4

L) dokumentai

D Vidaus
= dokum

Ij‘\ Teisé
entai , LO® aktai

Visi dokumentai ir pavedimai
Perzitiréti naujus

SusipaZinti

Perfilreti pakeistus

Dokumentai: GD, PL, 5D, VD, TA, PRT, SUT
Man nukreipta

Man nukreipta tiesiogiai
Man nukreipta su rezoliucija
Man nukreipta su pateikimu
Mano véluojantys

Atlikti Siandien

Artéja lvwkdymao terminas
Pavedimo pagrindas

Ragyti rezoliucija

[raZyti wykdymao iraga

Sutartys
Pasibaigé galiojimo terminas
Artéja galiojimo terminas

Rengiamieji dokumentai (rem
Veéluojantys dokumentai

Rengiamieji dokumentai (vyki
Man pateikti suderinirmui
Yéluojama suderinti man pate
Mano atmesta

Mano patvirtinta

Derinti rengiamus dokumentu
Vizuoti rengiamus dokumentu
Pasiragyti rengiamus dokume
Yéluojama derinti

Weéluojama vizuoti

Véluojama pasiradyti

Twirtinti rengiamus dokumentc
Registruoti rengiamus dokum
Yeéluojama tvirtinti

Weéluojama registructi

&
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3. Atsinaujinusiame lange pasirinkite ,,Naujas*:

8 Dokumenty valdymo sistema

 Vidaus

B MK % Gaunamieji % Siunciamieji 1
1. Pasirinkite ,,Naujas‘ Darbalaukis o4 dokumentai +) dokumentai \*) dokumentai Tal de '
1] F| F| F| okumental «

Vidaus dokumentai RuoZiniai

m Filtras Sisteminis (3 mén. laikotarpio) v Reqgistras Visi

+ Haujas - 2 PerZiorati ¢ Redaguoti Eksportuoti | Daugiau

1 i 1 1 v RedNr | v Reg.data | ~  Dok. N, v Antrasté

4. Atsivérusiame naujame lange reikia uZpildyti Siuos langelius:
Registras - [DP] - Darbuotojy praSymy registras
Byla — pasirinkite ,,3.6.E-Darbuotojy praSymai, susije su tarnyba ir darbo santykiais*;
Risis — pasirinkite ,,1015 — Jrasas*
Antrasté — priklausomai nuo norimo prasymo jrasykite vieng i§ Zemiau pateikty teksty ar kitg antrastés teksta, priklausomai nuo jisy
prasymo:
D¢l kasmetiniy apmokamy atostogy suteikimo
D¢l neapmokamy atostogy suteikimo
Dél 2 poilsio dieny suteikimo
Deél atleidimo nuo mokescio
D¢l ugdymo mokescio lengvatos
D¢l migracijos - jtraukimas/iSbraukimas/perkélimas grupése
Dél kategorijos suteikimo
De¢l kategorijos pratesimo
Dél treniruo¢iy vykdymo vietos ir (ar) darbo grafiko pakeitimo

Jei norite teikti prasyma dél kito, auk$&iau nepaminéto poreikio, antraste jrasykite pagal jiisy poreikj. T’ MARIJAMPOLES
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Pastabos — jrasykite savo praSymg. Atitinkamiems pra§ymams nurodykite Zemiau pateiktus tekstus (x dalyje jraSykite jums reikiama
informacija, pasvirgs tekstas skirtas informacijai apie priedus), jei jums tinkamas tekstas zemiau nepateiktas, praSyma rasykite laisva
forma:
e D¢l kasmetiniy apmokamuy atostoguy suteikimo
PraSau man suteikti kasmetines atostogas nuo XXXX m. xxxx mén. xx d. iki xx d. (viso xx darbo dieny), atostoginius
iSmokant kartu su darbo uzmokesciu.

e D¢l neapmokamy atostoguy suteikimo
Prasau man suteikti XXXX m. xxxx mén. xx d. neapmokama (-as) atostogy dieng (-as).

e Dél 2 poilsio dieny suteikimo
Prasau man uz darbg XXXX m. xxxx mén. xx d. (mano poilsio dieng (-as)) suteikti dvi (2) poilsio dienas, pridedant jas prie
kasmetiniy atostogy.

e Dél atleidimo nuo mokescio (pasirinkite vieng tinkamg variantq):
a) Prasau nuo ugdymo mokescio atleisti xxxxx xxxxx ugdytinj, kadangi xxxxxxx varzybose uzémé prizing xx vieta.
Pridedama: varzyby protokolas (-ai).
Siame prasyme taip pat turi biiti prisegami protokoly dokumentai pdf formatu.

b) Prasau nuo ugdymo mokescio atleisti xxxxx Xxxxx, nes ugdytinis sirgo nuo xxxx xx xx d. iki xxxx xx xx d.

e Dél ugdymo mokescio lengvatos
Prasau suteikti 50 proc. ugdymo mokesc¢io lengvata, kadangi XXXxX XXXXX, XXXXX XXXXX, atitinka Marijampolés
savivaldybés tarybos Mokes¢io uz sportininko ugdymag Marijampolés sporto centre tvarkos apraso Xx punkta.
Pridedama: jvardinkite dokumentus, kurie pridedami atitinkamam pagrindimui.
Siame prasyme taip pat turi biiti prisegami atitinkamai pagrindziantys dokumentai pdf formatu.

Pasirinkite viena i§ punkty:
10.1. Seimos, gaunancios socialing pasalpg arba socialing parama mokiniams pagal Marijampolés
savivaldybés administracijos Piniginés socialinés paramos skyriaus pateiktas pazymas;

10.2. du vaikai i$ vienos Seimos lanko Centra;

10.3. sportininkai pateke j Lietuvos rinktines, Lietuvos rinktiniy kandidatus, taip pat esantys
auksto meistriSkumo grupése.
Visq aprasq galite rasti: https://marijampolessportocentras.|t/teveliams-globejams/
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https://marijampolessportocentras.lt/teveliams-globejams/

e Dél migracijos - itraukimas/iSbraukimas/perkélimas grupése
Prasau jtraukti ir (ar) iSbraukti, ir (ar) perkelti ugdytinius pagal pridedamg migracijos prasyma.
Siame prasyme turi biiti prisegama Marijampolés sporto centro migracijos prasymo forma xIsx formatu.

o Dél kategorijos suteikimo

PraSau man suteikti kategorija pagal Zemiau pateikiamg informacija:
PraSoma kategorija — XX
Sportininkas 1 (vardas pavardé, gimimo metai, treniravimo laikotarpis) — XX
Sportininkas 2, jei reikia, (vardas pavardeé, gimimo metai, treniravimo laikotarpis) — XX
Varzyby pavadinimas ir data — XX
Sportininko iSkovota vieta ir rungties dalyviy skaicius — XX
Atitinkami punktai i§ kvalifikaciniy kategorijy suteikimo tvarkos apraso — Xx
Atitinkami punktai i§ kvalifikaciniy kategorijy suteikimo tvarkos apraSo priedo (lentelés) — XX

Pridedama: varzyby protokolai.
Siame prasyme taip pat turi biiti prisegami protokoly dokumentai pdf formatu.

Kvalifikacinés kategorijos suteikimo ir panaikinimo jsakymas: https://e-seimas.lrs.lt/portal/legal Act/It/TAD/7af2c5322be011e9a505bd13c24940c9/asr

e D¢l kategorijos pratesimo
Prasau man pratesti kategorijg, remiantis galiojan¢iu LR Svietimo, mokslo ir sporto ministro jsakymu ,,Dél kvalifikaciniy
kategorijy valstybés ar savivaldybiy biudZetinése jstaigose pagal darbo sutartis dirbantiems treneriams suteikimo ir
panaikinimo tvarkos apraso patvirtinimo* punktais: Xx, XX.
Pridedama: nurodykite atitinkamus dokumentus.
Siame prasyme taip pat turi biiti prisegami reikalingi dokumentai.

e Dél uzsiémimy vykdymo vietos ir (ar) darbo grafiko pakeitimo (pasirinkite vieng tinkamg variantg):
a) Prasau pakeisti xx grupés uzsiémimy vietg j nurodyta: nurodyti dienas - nurodyti uzsiemimuy vietq.
b) Prasau pakeisti xx grupés laikus j $iuos: nurodyti dienas nuo Xx.xx - XX.xx val. (nurodyti uzsiemimy vietq). Bendras
darbo valandy skaiCius dél Sio pakeitimo nepakis.

Toliau pildant vidaus dokumentg:
Rengéjas (pirmas): pasirinkite save (jrasykite savo pavarde | atitinkamq langelj ir atsiradus pasirinkimui pazymékite pasirinkima).
Atsakingas: pasirinkite savo tiesioginj vadova: Marijampolés sporto centro direktoriy, pavaduotojg sportui arba pavaduotoja tikiui.
Pasirasé: pasirinkite save
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https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/7af2c5322be011e9a505bd13c24940c9/asr

Pavyzdys, kaip turéty atrodyti uzpildytas atostogu praSymo vidaus dokumentas:

# Dokumenty valdymo sistema

Vidaus dokumentas: DP-159

Antrasté: Pragau man suteikti kasmetines atostogas nuo 2022 balandZio 21 d.iki 26 d. (3 d.d.), atostoginius iEmokant kartu su darbo uimokesdiu.

Registracijos data: 2022-03-31 Uiregistravo:

| =+ Nauja rezoliucija “H X Uzdanyti ‘|| + Haujas |‘|

Kortelé Darbu seka RyZiai Rezoliucijos Pavedimai eiklos Zurnalas Eymelés Privilegijos Pateikimai Perfitiros kontrolé Zurnalas
—il

| ' I3saugoti H o 1Esaugotiir uZdaryti H PagiraZyti (ADOC) A [| SusipaZinti || Sukurti ruoginj H Perduoti rastinems ‘|| Formuoti... ‘H Daugiau ‘|

Bendra informacija

Registras: * CP - Darbuotoju pragymu registras v

Byla: [2022] 3.6.E-Darbuotoju pradymai, susije su tarnyba ir darbo santykiais

Reg. data:* 2022-03-31 M

Eil. N % 159 =

Elektroninis (su kvalifikuotais/paZangiais el. |:|

paragais) :

Konfidencialus: O

Dok, Mr:

Ri&is: 1015 -Iragas v

Dok, grupe: v
s . . . Aa

Antraste: * Dél kasmetiniy apmokamuy atostogy suteikimol

Pastabos: PraSau man suteikti kasmetines atostogas nuo 2022 balandZio 21 d.iki25d. (3 d.d.),

atostoginius i5mokant kartu su darbo uZmokeséiu.

ar

Lapu sk/Priedo lapu sk.: -
Dokumento darby seka: [ ]
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1. Pasirinkite save

2. Pasirinkite savo tiesioginj vadova (direktorius, pavaduotojas)

Susije subjektai

Rengéjas (pirmas):
Rengéjo {pirma) padalinys:
Rengéjas (antras):
Atsakingas:

Tvirting:

Suderina:

Pasiragé:

Vykdymo informacija

Terminas iki:
Atsakyta data (kontroliuojamas ivykdymas)/ Mr.:
Papildomos kontrolés:

Etapas:

37802041234 - Marijampolg

sporto centras

3. Pasirinkite save

5
3 (O

5. Jeigu reikia pridéti dokumentus, kairéje apacioje spauskite mygtuka ,,Pridéti* ir pasirinkite norimus dokumentus.

m Perducta rastinéms

1. Jei jums reikia prideéti
dokumenta, spauskite
»Pridéti®, kurj rasite
kairé¢je apacioje

Faily sarasas

¥] MARIJAMPOLES
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Adidaryti ADOC || Mustatyti pagr. || Prideti PDF Zyma || Konvertuoti | POF

Muskaityti || 1Etrinti || Atsiziysti | Siysti el pagty || PerZitireti |

Reqg. Nr....

v  Pavadinimas ¢



Uzpilde visus nurodytus laukus paspauskite ,,ISsaugoti ir uzdaryti*.

umenty valdymo sistema

1. Baigg pildyti praSyma, paspauskite ,,ISsaugoti ir uzdaryti*

Vidaus dokumentas: DP-159

Antragte: Pragau man suteikti kasmetines atostogas nuo 2022 balandzio 21 d.iki 25 d. (3 d.d.), atostoginius igmokant kartu su darbo yismoResciu.

Registracijos data: 2022-03-21

=+ HNauja rezoliucia B X Uzdaryti

UZregistravo:

Marijampolés sporto centras | Erika Jablonskiené ~ | Nustatymai | Pagalbi | O
=

Kortele Darbu seka RySiai Rezoliucijos Pavedima Teiklos Zurnalas Zymeles Privilegijos Pateikimai Perfiliros kontrolé Zurnalas
L y : 3
+ IEsaugoti ‘I o [Esaugotiir uzdaryti ‘ﬁs\raiyﬁ (wpoc) | /| susipaZint ” Sukurti ruoSin H Perduoti rastinéms ||| Formuoti. ‘H Daugiau ‘|
A

Bendra informacija Susije subjektai
Registras DP - Darbuotoju pradymy registras ¥ Rengéjas (pirmas): - —
Eyla [2022] 3.6.E-Darbuotoju pradymai, susije su tarnyba ir darbo santykiais Rengéjo (pirmo) padalinys: 37802041234 - Marijampolés sporto centras
Reg. data:* 2022-03-31 ﬁ Rengéjas (antras):
Eil. Nr.* 159 - Atsakingas: . —
EIeKl‘mmnls (su kvalifikuotais/paZangiais el. |:| Tvirting:
parasais):
Konfidencialus: [m} Sugering

Pasirage _ -
Dok, Nr.
Riis 1015 - [radas v

kdymo informacija
Dok. grupe: v Vykely! J
- R Aa .

Antradte: ¥ Deél kasmetiniy apmokamuy atostogy suteikimal Terminas ki Ea

Atsakyta data (kentroliuojamas ivykdymas) / Nr. ﬁ (D”

Papildomos kontrolés:

Etapas:
Pastabos: Pra3au man suteikii kasmetines atostogas nuo 2022 balandzio 21 diki25d (3dd).

atostoginius idmokant kartu su darbo uZmokestiu.
Lapu sk.JPriedo lapu sk.: : ! :
Dokumento darby seka: o
m Perduota raétinems
Faily sgrasas
| Pridéti H MNuskaityti H 1Btrinti ‘\ Atsisiusti | Siusti el. pastu H PerZidreti H Atidaryti ADOC H Nustatyti pagr. H Prideti PDF #yma ” Kenvertuoti i PDF
Reg. Nr.... ~  Pavadinimas 1 ~  Pagrindinis ~ Failas
v

us dokumentai -

6. Jei daugiau nesinaudosite DVS, atsijunkite nuo sistemos paspaude atsijungimo mygtuka, kurj rasite

virSuje desinéje puséje.
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| Nustatymai | Pagalba

2. Atsijunkite
nuo sistemos.




Kaip pasitikrinti jusy praSymo eigos statusa

1. Prisijunkite j DVS sistemg ir pasirinkite vidaus dokumentai.
2. Vidaus dokumenty sarase raskite praSymo numerj ir spauskite ant jo:

Vidaus dokumentai Ruoginiai

Filtras Sisteminis (32 mén. laikotarpio) v Registras Visi v

| + Naujas | ‘|| O Perziréti || £ Redaguoti || Eksportuoti ‘|| Daugiau ‘|

i i 1 1w Reg.Nr § v Reg.data | v Dok. Nr. v Antradté v

I I DP-173 '|< : i S et

DpP-172

1. Paspauskite ant jums aktualaus
praSymo numerio Reg. Nr. stulpelyje.

DP-171

DP-170

4-84

4-83

4-82

4-81

DP-165

DP-159 ' D e

4-80

4-78
DP-157

DP-151

4-76

DP-145

475 A.-
| 2
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1. Pasirinkite ,,Rezoliucijos®.
3. Atsivérusiame lange pasirinkite rezoliucijos:

Vidaus dokumentas: DP-159

Antrasté: DEl kasmetiniu apmokamu atostogu suteikimo
Registracijos data: 2022-03-31 Uiregistravo: ¥

— a— -

| & Redaguoti || =+ nNauja rezoliuciia |‘|| X Uzdaryti ||| 'I'/Na'n)a.s/| ‘|

Kortelé  Darbu seka Ryéiaiaueuimai

—

Veiklos Zurnalas  Zymelés  Privilegijos  Pateikimai  Perfidros kontrolé  Zumnalas
| Pasiragyti (ADOC) ||| SusipaZinti || Spausdinti PDF |‘||| Sukurti ruo&inj || Perduoti ragtinéms. ||| Formuoti... ‘” Daugiau ‘|

4. Rezoliucijy dalyje matysite praSymo sprendimo eiga:
Vidaus dokumentas: DP-159

Antragté: Dél kasmetiniy apmokamy atostogy suteikimo

Registracijos data: 2022-03-31 UZregistravo: |

- —

£ Redaguoti || + Nauja rezoliucia ‘ ‘H X Uuzdaryti |\| + Naujas |‘|

Kortelé Darbu seka Rysiai Rezoliucijos Pavedimai Veiklos Zurnalas iymelés Privilegijos Pateikimai Perziliros kontrolé Zurnalas
r.
Rezoliucijy sarasas
L Perziareti || =+ Perduoti toliau ‘H Atsisiysti POF |
Req. Nr. Reg. data Ivykdyti iki Veiklos tipas -
4 R-541 2022-03-21 I Pritariu I I I
4 R-542 2022-03-31

Parengti dokumentg

5. Jeigu jusy prasymui bus parengtas sprendimo jsakymas, DVS

2. PraSymo sprendimo eiga.
sistemoje M/K dokumentai dalyje rasite jsakyma, su kuriuo reikia
susipazinti, paspaudus atitinkamg mygtuka.

3. M/K dokumentai
# Dokumenty valdymo sistema

4. Mygtukas ,,Susipazinti*
(gali biiti ir oranzinis)
| £% Redaguoti ” + MNauja rezoliuciia “” X UEWNM]&S ‘ “
M/ K Kortelé
Darbalaukis r@ﬂ

Darbu seka RyZiai
_ —i
dokumentai

ezoliucijos

Favedimai

Veiklos Zurnalas
SusipaZinti ||

| Pasiragyti (ADOC)

Zymelés  f

Spausdinti PDF [| Sukurti ruoginj Caugiau Formuoti...
4 F 4
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6. Isakyma perskaityti galite deSin¢je apacioje pasirinke dokumentg ir pasirinke perziiiréti:

5. Spauskite ant dokumento

~  Pagrindinis

Taip

FPerZilréti

6. Pasirinkite
,,Perziuréti*
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